                                                                                                       ЗАТВЕРДЖУЮ 

                                                                          Міський голова

                                                                          _________________ О. Бондаренко

                                                                         « ____» ______________ 2020 року
Інформаційна картка адміністративної послуги

            (у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

Дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення 
земельної ділянки в оренду 
(назва адміністративної послуги) 

Відділ земельних відносин Новгород-Сіверської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги



	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Новгород-Сіверської міської ради

	1. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16000, Чернігівська область,

м. Новгород-Сіверський, 

вул. Князя Ігоря, буд. 32а

	2. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	ПН, СР, ЧТ, ПТ – з 8:00 до 17:00

ВТ – з 8:00 до 20:00

СБ, НД – вихідний;

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел.: (04658) 2-39-86,

електронна адреса: cnapns@ukr.net; ns_gorsovet@ ukr.net,

веб-сайт: ns-mrada.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4. 
	Закони України


	Земельний кодекс України: 
ЗУ «Про землеустрій»: 
ЗУ «Про місцеве самоврядування»
ЗУ «Про оренду землі»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України


	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади


	-

	7. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення  особи, зацікавленої  у розробці проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду

	9. 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. Заява на отримання послуги із зазначенням місця розташування та бажані розміри земельної ділянки;

2. Копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут,) копія паспорта та ідентифікаційного коду для фізичних осіб. 

3. Документи, що посвідчують право власності на житловий будинок, приміщення або споруду;

4. Схему розташування земельної ділянки

	10. 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Особисто або довіреною особою при наявності відповідних документів

	11. 
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу


	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12. 
	Строк надання адміністративної послуги


	 30 календарних днів

	13. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	- подання замовником неповного пакета документів;
 - виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;
підстави визначені п.3. ст.123   Земельного Кодексу України

	14. 
	Результат надання адміністративної послуги


	Рішення про надання дозволу на розробку пректу землеустрою або мотивована відмова за результатами розгляду наданого пакету документів.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто або довіреною особою при наявності відповідних документів

	16. 
	Примітка
	


Начальник відділу земельних відносин

міської ради                                                                                          О. Крот   

